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ATO DA COMISSAO DIRETORA DO
SENADO FEDERAL

ATO DA COMISSAO DIRETORA N° 03, DE 2003

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO
FEDERAL, no uso de suas atribuigbes regimentais e
regulamentares, RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituida, nos moldes definidos no
ambito da Cémara dos Deputados, a verba
indenizatéria pelo exercicio da atividade parlamentar,
destinada ao pagamento de despesas mensais
realizadas pelo Senador com aluguel — de imoével, de
veiculos ou de equipamentos — com material de
expediente para escritdério, com locomogdo € com
outras despesas diretas e exclusivamente relacionadas
ao exercicio da fungao parlamentar.

Paragrafo unico — Observados o limite mensal e o
regime de competéncia, a verba de que trata este artigo
sera requerida pelo Senador ao Primeiro-Secretario, até
o ultimo dia util do més subseqliente ao da realizagéo

de Analise e Conferéncia e de Apoio Técnico, 0s quais
dispordao das respectivas fungdes comissionadas,
simbolo FC-7, e de 6 (seis) fungbes comissionadas de
Assistente de Auditoria, simbolo FC-6.

Art. 4° - O Presidente do Senado Federal fixara o
limite mensal e regulamentara o pagamento da verba
indenizatéria pelo exercicio da atividade parlamentar e
definira, por ato, as competéncias dos servicos de que
trata o paragrafo unico do artigo anterior.

Art. 5° - O Orgdo Central de Coordenacdo e
Execucao fica autorizado a republicar o Regulamento de
Cargos e Fungdes do Senado Federal com as alteragdes
introduzidas por este ato.

Art. 6° - As despesas decorrentes da aplicagéo
deste ato correrdo a conta das dotagdes orgamentarias
do Senado Federal para o exercicio de 2003, mediante o
remanejamento de recursos, sem qualquer aumento da
despesa prevista.

Art. 7° - Este Ato entra em vigor na data de sua
publicagcdo, com efeitos financeiros a partir de 1° de
fevereiro de 2003.

das despesas, acompanhada da correspondente
documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo
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Art. 2° - Nao fara jus a verba indenizatéria de que )
Cavalcanti.

trata este Ato, o Senador:

| — que afastar-se do exercicio do cargo na forma
do art. 56, |, da Constituigdo Federal, ainda que optante
pela remuneragcédo do mandato (§ 3° do art. 56 CF);

Il — que licenciar-se, sem remunerag¢ao, para o
trato de interesses particulares;

Il — cujo suplente esteja no exercicio do mandato.

ATO DO PRESIDENTE DO SENADO
FEDERAL

PORTARIA DO PRESIDENTE N° 02, DE 2003

Art. 3° - Para atender ao disposto neste Ato, fica
criada, a Secretaria de Fiscalizagdo e Controle com a
competéncia de receber a documentagdo fiscal,
promover verificagdes, conferéncias, glosas e demais
providéncias referentes ao regular processamento da
verba indenizatéria pelo exercicio da atividade
parlamentar e outros reembolsos a Senadores, de
acordo com a legislagéo vigente.

“Regulamenta o Ato da Comisséo Diretora
n° 03, de 2003, que institui a verba indenizatéria
pelo exercicio da atividade parlamentar.”

O PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL, no uso da
atribuicdo que Ihe confere o art. 4° do Ato da Comissao
Diretora n° 3, de 2003, RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria regulamenta o pagamento da
verba indenizatéria pelo exercicio da atividade parlamentar,
instituida pelo Ato da Comissé&o Diretora n° 3, de 2003.

Paragrafo unico — Integram a estrutura da
Secretaria de Fiscalizagdo e Controle, os Servigos
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Art. 2° - E fixado em R$ 12.000,00 (doze mil reais) o
valor mensal da verba indenizatéria para o exercicio de
2003.

§ 1° - Dentro de cada trimestre, o saldo da verba
indenizatdria ndo utilizado em um més acumula-se para o
més seguinte.

§ 2° - Para os efeitos do disposto no § 1° sdo
considerados os trimestres com inicio em 1° de janeiro, 1°
de abril, 1° de julho e 1° de outubro de cada ano.

Art. 3° - O pagamento da verba indenizatéria far-se-a
por meio do ressarcimento ao Senador das despesas
efetuadas com:

| - aluguel de imdvel destinado a instalagdo de
escritorio de apoio a atividade parlamentar,
compreendendo as despesas da locagdo, da taxa de
condominio, das contas de agua, de telefone e de energia
elétrica, e com o IPTU concernente ao imével locado;

Il - aquisicdo de material de consumo para uso no
referido escritério, inclusive aquisicdo ou locagdo de
software, despesas postais, aquisicdo de publicagdes,
locacdo de méveis e de equipamentos;

Il - locomogdo do parlamentar ou de servidores
ocupantes de cargos em comissdo de seu gabinete,

compreendendo passagens, locacdo de meios de
transportes e, ainda, hospedagem e alimentagao;

IV - combustiveis e lubrificantes;

V - contratagdo de consultorias, assessorias,

pesquisas, trabalhos técnicos e outros servigos de apoio ao
exercicio do mandato parlamentar;

VI — divulgagao da atividade parlamentar, exceto nos
cento e oitenta dias que antecedem a data das elei¢des e
desde que ndo caracterize gastos com campanha eleitoral.

Paragrafo Unico - N&o serdo de
ressarcimento os pagamentos efetuados:

objeto

a) a pessoa fisica, salvo quando se tratar do
pagamento pelas locagbes expressamente
previstas nesta Portaria;

b) em razdo da hospedagem de Senador no
Distrito Federal; e

c) com a aquisicdo de material permanente.

Art. 4° - A solicitagdo de ressarcimento sera
formalizada pelo Chefe de Gabinete respectivo, por meio
do preenchimento e da assinatura do requerimento padréo,
contendo a identificacdo dos documentos objeto da
solicitagdo (numero, data de emissdo, validade,
discriminagdo de cada item do servico prestado e do
material adquirido, valor, etc) e a expressa declaragdo do
emitente de que assume total responsabilidade quanto a
veracidade e a autenticidade da documentagdo
encaminhada, inclusive quanto a atestacdo de que o
servico/material foi efetivamente prestado/entregue,
conforme estabelecido nesta Portaria e no Ato da
Comisséo Diretora n° 3, de 2003.

§ 1° - Além do requerimento padréo preenchido e
assinado na forma deste artigo, caberd ao Chefe de
Gabinete comprovar a realizagdo das despesas mediante a
apresentagao de:

| - nota fiscal original, em primeira via, datada e com
a completa discriminagdo da despesa, isenta de rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas, emitida em seu nome
e dentro do prazo de validade, devidamente quitada,
quando se tratar de pagamento a pessoa juridica;

Il - recibo original em seu nome, isento de rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas, devidamente
assinado e contendo a completa identificagdo do emitente
(nome, endereco, niumero do documento de identidade e
do CPF) e a discriminagdo da despesa, quando se tratar de
locagbes a pessoas fisicas.

§ 2° - No pagamento de despesa a pessoa juridica
isenta da obrigacdo de emitir documento fiscal, sera
admitida a comprovagao da despesa por meio de recibo,
emitido na forma do inciso Il do § 1° desde que
acompanhado da declaragao da isengéo e da indicagdo do
correspondente fundamento legal.

§ 3° - Poderao ser ressarcidas por meio da verba
indenizatéria as despesas com os pagamentos:

1) de taxa de condominio, IPTU, contas
de agua, telefone e energia elétrica, mesmo
quando emitidos os comprovantes em
nome do proprietario do imdvel objeto da
locagao de que trata o inciso | do art. 3% e

1)} dos servigos previstos no inciso Ill do
art. 3°, mesmo quando os documentos
fiscais forem emitidos em nome de
ocupante de cargo em comissdo do
gabinete do Senador.

Art. 5° - Obedecido o regime de competéncia, o
requerimento padrdao e a documentagdo referente as
despesas de cada trimestre serdao encaminhadas a
Secretaria de Fiscalizagdo e Controle até o ultimo dia util
do primeiro més do trimestre seguinte.

Paragrafo unico - O exame da documentacéo
apresentada restringe-se exclusivamente aos aspectos
relativos a regularidade fiscal e contdbil, néo
compreendendo qualquer avaliagdo quanto a observancia
de normas eleitorais, tipicidade ou ilicitude.

Art. 6° - Compete a Secretaria de Fiscalizagao e
Controle informar a Secretaria da Receita Federal os
pagamentos relacionados ao ressarcimento efetuado, nos
termos da legislagao fiscal vigente.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor em 1° de
fevereiro de 2003.

Senado Federal, 30 de janeiro de 2003. Senador
Ramez Tebet, Presidente do Senado Federal.

Brasilia - (DF), 30 de janeiro de 2003.

Boletim editado pela Secretaria de Recursos

Humanos. Jodo Carlos Zoghbi, Diretor.

Informagdes contatar no ramal 3389. Franklin
Albuquerque Paes Landim e Washington Luiz Reis de
Oliveira, responséveis pela elaboragdo do Boletim
Administrativo de Pessoal.



